
 
 
 
ProSpecieRara setzt sich seit über 40 Jahren für die Erhaltung und nachhaltige Nutzung von 
seltenen Kulturpflanzensorten und Nutztierrassen ein. Wir beschäftigen 40 Mitarbeitende an vier 
Standorten in der Schweiz. Für den Hauptsitz in Wildegg / AG suchen wir per 1. Februar 2025 oder 
nach Vereinbarung eine:n 
 
 

Leiter:in ICT / Datenbanken 60-80% 
 
 
Ihre Aufgaben sind: 

• Unterhalt und Weiterentwicklung des IT-Netzwerkes: Installation, Konfiguration und 
Betreuung von Clients (Mac und Windows), Server, Voip-Telefonie, Mailserver, Drucker, 
Homeoffice-Infrastruktur 

• Betreuung und Weiterentwicklung unserer vielschichtigen Adress- und Sortendatenbanken 
(FileMaker) 

• Auswertungen und Aufbereitung von Datenbankdaten 

• Sicherstellung des Transfers von Buchhaltungsdaten (FileMaker - Abacus) 

• Ansprechpartner für sämtliche IT-Themen, IT-Support für Mitarbeitende der vier Standorte 

• Unterhalt diverser Softwares (Office, Bildverarbeitung, Security, etc.), Nutzer-Verwaltung in 
Microsoft365 
 

 
Sie bringen mit: 

• ICT-Fachhausbildung und idealerweise bereits einige Jahre Berufserfahrung 

• Sehr gutes Verständnis für Datenbank-Strukturen im Allgemeinen, idealerweise Kenntnisse 
in der Nutzung und Programmierung von FileMaker 

• Erfahrung im Unterhalt, im Ausbau und in der Absicherung von IT-Netzwerken 

• Sorgsames und strukturiertes Arbeiten, Dienstleistungsbereitschaft 

• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Kommunikation auf französisch von Vorteil 
 

Sie möchten mit grosser Selbständigkeit für die IT einer dynamischen NGO-Stiftung zuständig sein? 
Sie helfen gerne weiter, wenn Fachwissen für Weiterentwicklungen gefragt ist oder wenn Support 
benötigt wird? Es liegt Ihnen, komplexere Fragestellungen und Herausforderungen im Netzwerk und 
in der Filemaker-Datenbank strukturiert anzugehen, die Bedürfnisse der Mitarbeitenden 
aufzunehmen und solide Lösungen zu finden? Sie fühlen sich im Umgang mit Datenbanken und im 
Speziellen mit Filemaker wohl? Dann sind Sie bei uns richtig. 
 

ProSpecieRara bietet Ihnen die Möglichkeit, in einem stark umsetzungsorientierten und 
abwechslungsreichen Umfeld zu arbeiten. Wir bieten Ihnen ein offenes Arbeitsklima mit 
kooperativen und motivierten Arbeitskolleg:innen an einem aussergewöhnlich schönen Arbeitsort. 

Arbeitsort ist ab Ende Februar 2025 in 5103 Wildegg / AG, davor in 4052 Basel.  

Stellenantritt auf 1. Februar 2025 oder nach Vereinbarung. 

Bewerbungen bis spätestens 20. Dezember 2024 in elektronischer Form an 

hr@prospecierara.ch oder per Post an: ProSpecieRara, Nadja Kalmbach-Wyss, Unter Brüglingen 

6, 4052 Basel. 
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